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POLITICA DE PRIVACIDADE, PROTEC}AO~ DE DADOS E
SEGURANCA DA INFORMACAO

INFORMACOES INICIAIS:

Servi¢go Distrital do Cajuru do Foro Central da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba;

Agente Controlador: Gustavo de Revorédo Pugsley, Tabelido e Oficial de
Registro  Designado do  Servico Distrital do  Cajuru; email:

titular@ccartoriodoportao.com.br;

Agente Encarregado: Eduardo Geronimo Alves de Moraes, Substituto Legal

do Servico Distrital do Cajuru; email: eduardocartoriocajuru@hotmail.com;

Endereco: Avenida Presidente Affonso Camargo, 763, Cristo Rei, Curitiba, PR,
CEP 80.050-370;

E-mail: cartoriocajuru@uol.com.br;

Telefone: (41) 3262-3553;

Site: www.cartoriocajuru.com.br.
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SIGLAS:

» LGPD - Lei Federal n.° 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados;

= ANPD - Autoridade Nacional de Protecdo de Dados;

» CF — Constituicdo Federal brasileira de 1988;

» CC - Lei Federal n.° 10.406/2002, Cdadigo Civil brasileiro;

» CPC - Lei Federal n.° 13.105/2015, Cédigo de Processo Civil;

= CTN — Cébdigo Tributario Nacional.

* LNR - Lei Federal n.° 8.935/1994, Lei de Notérios e Registradores;

» LRP - Lei Federal n.° 6.015/1973, Lei de Registros Publicos;

» CGJPR - Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana;

= CN-CNJ - Corregedoria Nacional de Justica;

» CNFE - Cébdigo de Normas do Foro Extrajudicial da Corregedoria-Geral da
Justica do Estado do Parana, Provimento CGJPR 249/2013;

= CNJ — Conselho Nacional de Justica.
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1 APRESENTACAO

A presente Politica de Privacidade, formulada em conformidade com os termos
da Lei Federal n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) e do Provimento n.°
134/2022 do Conselho Nacional de Justica, tem por finalidade informar aos usuérios
do servico sobre como os dados pessoais, no exercicio estrito das atribuicbes
conferidas pela Lei Federal n.° 6.015/1973 (Lei de Registros Publicos) e pela Lei
Federal n.° 8.935/1994 (Lei de Notéarios e Registradores), sdo coletados, tratados,
compartilhados e armazenados para a organizacao e a realizacao das atividades da
serventia com absoluto respeito a privacidade, a autodeterminacdo informativa, a
liberdade de informag&o e comunicagédo e a inviolabilidade da intimidade, da honra e

da imagem.

2 OBJETIVOS GERAIS

O esclarecimento sobre o tratamento dos dados pessoais e 0s procedimentos
adotados nesta serventia na sua utilizacdo, com observancia as diretrizes
estabelecidas pela Lei Federal n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados) e
pelo Provimento n.° 134/2022 do Conselho Nacional de Justiga, consubstanciam os
objetivos gerais desta Politica de Privacidade, através da qual se informa aos usuarios
do servico a identificacdo, a natureza e a finalidade do tratamento dos dados pessoais
que séo recolhidos, utilizados e processados no exercicio das atribuicbes legais e

normativas que regem 0s servicos notariais e de registros publicos.

3 DISPOSICOES LEGAIS E NORMATIVAS APLICAVEIS

O servigo notarial e de registro € um servi¢co publico delegado a particulares
mediante concurso publico e fiscalizado pelo Poder Judiciario (CF, art. 236), sendo,
por essa razdo, expressamente incluido na LGPD, a qual dispde no seu 84° do art. 23
gue os “servicos notariais e de registro exercidos em carater privado, por delegacéo
do Poder Publico, terdo o mesmo tratamento dispensado as pessoas juridicas
referidas no caput deste artigo [pessoas juridicas de direito publico], nos termos desta
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Lei”.

O Provimento n.° 134/2022 do CNJ, que regulamentou a LGPD no ambito dos
cartorios extrajudiciais, estabelece medidas a serem adotadas pelas serventias em
ambito nacional para a implementacao e o processo de adequacédo a LGPD.

Destacam-se, desse modo, como disposi¢cdes legais e normativas aplicaveis
no processo de tratamento de dados pessoais ho ambito do servico notarial e registral,

principalmente:

= Lei Federal n.° 13.709/2018 (LGPD);

= Provimento CNJ n° 134/2022 (Regulamenta a LGPD no ambito dos

cartérios extrajudiciais);

= Provimento CNJ n° 74/2018 (Dispde sobre padrées minimos de
tecnologia da informacdo para a seguranca, integridade e
disponibilidade de dados para a continuidade da atividade pelos

servicos notariais e de registro do Brasil);

= ABNT ISO/IEC 27701:2019 (Especifica requisitos relacionados ao
Sistema de Gestédo da Privacidade da Informacdo - SGPI e diretrizes

para os controladores e operadores de dados pessoais);

= Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado do
Paran& — Foro Extrajudicial (CNFE).

4 PRINCIPIOS E DIRETRIZES GERAIS DA LGPD

Nos termos e em conformidade com o disposto no art. 6° da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), a coleta, 0 armazenamento e o tratamento de
dados pessoais no ambito do servico notarial e registral devem ser pautados na boa-

fé e nos seguintes principios:

» Finalidade: realizagdo do tratamento para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de

tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades;

» Adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades
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informadasao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

» Necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizacédo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relacdo as finalidades do tratamento

de dados;

= Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobrea forma e a duragéo do tratamento, bem como sobre a integralidade

de seus dadospessoais;

» Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza,
relevancia e atualizagcédo dos dados, de acordo com a necessidade e para

ocumprimento da finalidade de seu tratamento;

» Transparéncia: garantia, aos titulares, de informacdes claras, precisas
e facilmente acessiveis sobre a realizacéo do tratamento e 0s respectivos

agentesde tratamento, observados os segredos comercial e industrial,

» Seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos néo autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou
difuséo;

» Prevencdao: adoc¢ao de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em

virtude do tratamento de dados pessoais;

» N&o discriminacao: impossibilidade de realizacdo do tratamento para

fins discriminatérios ilicitos ou abusivos;

» Responsabilizacdo e prestagcdo de contas: demonstracdo, pelo
agente, da adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a
observancia e o cumprimento das normas de protecdo de dados

pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Sendo que o art. 5° da LGPD dispde sobre os seus institutos, conceitos e

diretrizes gerais, estabelecendo:

= Dado pessoal: informagéo relacionada a pessoa natural identificada ou
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identificavel;

» Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
conviccao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacéo
de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a
vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma

pessoa natural;

» Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser
identificado, considerando a utilizagcdo de meios técnicos razoaveis e

disponiveis na ocasido de seu tratamento;

= Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido

em um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

= Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao

objeto de tratamento;

= Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
guem competem as decisbes referentes ao tratamento de dados

pessoais;

= Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que

realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

» Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar
como canal de comunicacéo entre o controlador, os titulares dos dados

e a Autoridade Nacional de Prote¢cédo de Dados (ANPD);
= Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

» Tratamento: toda operacéo realizada com dados pessoais, como as que
se referem a coleta, producdo, recepcédo, classificacdo, utilizacéo,
acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da
informagdo, modificagdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou

extracao;

» Anonimizacdao: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a

possibilidadede associacao, direta ou indireta, a um individuo;
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= Cocontrolador: Haverd cocontroladoria, quando dois ou mais
responsaveis pelo tratamento determinarem conjuntamente as

finalidades e os meios do tratamento de dados pessoais;

= Consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma

finalidade determinada;

» Bloqueio: suspensédo tempordria de qualquer operacao de tratamento,
mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

» Eliminacédo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados

em banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

» Transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados
pessoais para pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais

seja membro;

» Uso compartilhado de dados: comunicacdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento
compartilhado de bancos de dados pessoais por 6rgédos e entidades
publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e
entes privados, reciprocamente, com autorizacdo especifica, para uma
ou mais modalidades de tratamento permitidas por esses entes publicos,

ou entre entes privados;

» Relatorio de impacto a protecdo de dados pessoais: documentacao
do controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de
dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos
fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de

mitigacao de risco;

» Autoridade nacional de protecdo de dados (ANPD): A ANPD é 6rgéo
da administragdo publica, atualmente integrante da Presidéncia da
Republica, responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento
desta Lei em todo o pais, com a prerrogativa de aplicar san¢bes emcaso

de descumprimento das disposi¢oes da norma.

5 BASES LEGAIS AUTORIZADORAS DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
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A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) dispde, no seu art. 7°, de
um rol de hipéteses legais que autorizam a coleta, 0 armazenamento e o tratamento

de dados pessoais, quais sejam:

= Mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;
= Para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria pelo controlador;

= Pela administracdo publica, para o tratamento e uso compartilhado de
dados necessarios a execucao de politicas publicas previstas em leis e
regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos

congéneres, observadas as disposi¢cdes do capitulo IV da lei;

= Para a realizacdo de estudos por érgao de pesquisa, garantida, sempre

gue possivel, a anonimizacdo dos dados pessoais;

= Quando necessario para a execuc¢ao de contrato ou de procedimentos
preliminaresrelacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido
do titular dos dados;

= Para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo
ou arbitral, esse Ultimo nos termos da lei n°® 9.307, de 23 de setembro de
1996 (lei de arbitragem);

= Para a protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de

terceiro;

= Para a tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por

profissionais de saude, servigos de saude ou autoridade sanitaria;

= Quando necessario para atender aos interesses legitimos do controlador
ou de terceiro, exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades

fundamentais do titular que exijam a protecdo dos dados pessoais; ou

= Para a protecédo do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislacéo

pertinente.

Dentre as hipoéteses legais autorizadoras do tratamento de dados pessoais, 0
servico notarial e registral enquadra-se, dada a sua natureza de servico publico-

estatal, na base legislativa referente ao cumprimento de obrigacdo legal ou
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regulatoria pelo controlador (LGPD, art. 7°, II).

Quanto aos demais tratamentos de dados pessoais na serventia, ndo referentes
ao exercicio da atividade fim do cartério (prestacédo do servico notarial e registral), sdo
eles fundamentados em uma ou mais hipoteses dentre as acima indicadas, isto €,
guando necessario para atender aos interesses legitimos do controlador ou de terceiro
(cameras de vigilancia, personalizacao de experiéncias e pesquisas de satisfacéo etc.)
e/lou quando necessario para a execucdo de contrato ou de procedimentos
preliminaresrelacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos
dados (recebimento de curriculos, prestacdo de servigos etc.).

Desse modo, tem-se, mediante rol exemplificativo:

SERVICO FINALISTICO DA SERVENTIA
EXTRAJUDICIAL (LRP; LNR; CFNE;
Conservagdo — Permanente e Prov. CNJ
50/2010);

EMISSAO DE CERTIDAO
(LRP; LNR; CFNE; CAP. Xl e XIII,
PROV. 134/22, CNJ; Conservagao —
Permanente e Prov. CNJ 50/2010);

CAMERAS DE VIGILANCIA

(Conservagédo — 3 meses);

PESQUISA DE SATISFACAO
(Conservagéo — 12 meses);
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QUANDO NECESSARIO PARA A
EXECUCAO DE CONTRATO OU
DE PROCEDIMENTOS
PRELIMINARES
RELACIONADOS A CONTRATO
DO QUAL SEJAPARTE O
TITULAR

RECEBIMENTO DE CURRICULOS

(Conservagéo — 12 meses).

6 MAPEAMENTO, REGISTRO/INVENTARIO DAS ATIVIDADES DE TRATAMENTO
DADOS

Consoante determinacdo contida no art. 41 da Lei Federal n.° 8.935/1994 (Lei
de Notarios e Registradores), incumbe aos notarios e aos oficiais de registro praticar,
independentemente de autorizacdo, todos os atos previstos em lei necessarios a
organizacdo e execucao dos servicos, podendo, ainda, adotar sistemas de
computacédo, microfilimagem, disco 6tico e outros meios de reproducao.

Sendo que, como visto acima, no exercicio da atividade finalistica ou tipica, o
servico notarial e registral enquadra-se, dada a sua natureza de servi¢co publico-
estatal, na base legislativa referente ao cumprimento de obrigagéo legal ou regulatoria
pelo controlador (LGPD, art. 7°, Il) enquanto autorizacdo legal para a coleta, o
armazenamento e o tratamento de dados pessoais no cumprimento das suas
atribuicoes legais e normativas.

Em vista disso, promove-se nos quadros abaixo o mapeamento e o
registro/inventario dos dados coletados e das atividades respectivas realizadas no
ambito do Servico Distrital do Cajuru, que exerce atribuicdes de Tabelionato de Notas
e de Registro Civil de Pessoas Naturais, indicando-se juntamente a base legal ou

normativa que Ihe serve de fundamento:
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TABELIONATO DE NOTAS:

Ato/atividade

Dados pessoais tratados

Base legislativa

Abertura de
cartdo de
assinatura

- Estado civil;

- Endereco;

- Profisséo;

- Nacionalidade e naturalidade (quando for o
caso),

- Telefone para contato,

- E-mail,

- Foto

- Consulta pelo aplicativo VIO quando CNH
digital

- Nome do cbnjuge,

- Data e matricula do casamento e expedicao
- Ndmero e expedicéo RG e CNH

- Foto

- Biometria

CN/PR, art. 732, 1l

Prov 88 CNJ e art
30, par 1°, Il Prov
88 CNJ; art 28, par
1° 1l a

Reconhecimento
da firma -
semelhanca

- Documento a ser reconhecido
— Nome do signatéario ou CPF da firma que sera
reconhecida.

CN/PR, arts. 731 e
733, pardg. 1;

art 23 IV e par 2°
Prov 100 CNJ; art
25 Prov 100 CNJ

Reconhecimento
da firma como
auténtica

Documento a ser reconhecido e documento de
identidade do assinante — cartério ndo retém nada

CN/PR, arts. 731 e
733.; art 23 IV e par
2° Prov 100 CNJ; art
25 Prov 100

CNJ

Reconhecimento
de assinatura
eletrénica

Documento a ser reconhecido

Prov 100 CNJ

Sinal Publico

- Documento que sera reconhecido o sinal
publico.

-Consulta CENSEC, consulta selo fisico ou
digital, em caso de divergéncia solicita
confirmacao por e-mail/mensageiro (PR)

Escrevente e Serventia responsavel pelo
reconhecimento.

- Consulta pelo aplicativo VIO nos casos de
ATPV-e

- Consulta ao Sistema CENSEC

- Escrevente: Nome. Serventia, cargo, RG (se
disponivel), CPF.

CN/PR, art. 737

Comunicagéo de
Venda

- Recibo todo preenchido, com CEP, inclusive.
Reconhecimento por verdadeiro das duas partes.

- Consulta pelo aplicativo VIO nos casos de
ATPV-e

Convénio Detran

Escritura Publica
sem expressao
econdmica

Nome; nacionalidade; estado civil; profisséo;
namero do registro da cédula de identidade ou
equivalente, com mencéo ao 6rgéo expedidor; CPF;
domicilio e residéncia das partes e dos demais
comparecentes, procurador, tradutor publico;
certiddo de nascimento; indica¢édo quando
necessario, do regime de bens do casamento, nome
do outro cbnjuge e filiag&o, certiddo de casamento
ou documento da unido estavel; certiddo de 6ébito do
cOnjuge; assinatura das partes e dos demais
comparecentes; grau deparentesco (doadores e
donatarios); idade (se incapaz e menor)

Art. 215, CC

Art 7, | Lei 8.935/94;
Art 1° Lei

7.433/85; Art 1° |
Dec 93.240/86

12
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Escritura Pablica
com expressao
econdmica

Nome; nacionalidade; estado civil; profisséo;
namero do registro da cédula de identidade ou
equivalente, com mencéo ao 6rgéo expedidor; CPF;
domicilio e residéncia das partes e dos demais
comparecentes, procurador, tradutor pablico;
certiddo de nascimento; indica¢do quando
necessario, do regime de bens do casamento, nome
do outro conjuge e filiacéo, certiddo de casamento
ou documento da unido estavel; certidao de 6bito do
conjuge; assinatura das partes e dos demais
comparecentes; grau deparentesco (doadores e
donatarios); idade (se incapaz e menor)

Documentos relativos ao imével, quando for o caso; -
atos constitutivos, contrato social, estatutoe certidao

simplificada da junta e/ou breve relato, nos casos de

pessoa juridica

Art. 215, do cédigo
civil brasileiro; -
CN/PR, art. 684 e
seguintes; - Decreto
93.240/86

Escritura Publica
de Separagéo e
Divércio

Certiddo de casamento; documento de identidade
oficial; CPF/MF; pacto antenupcial; certidéo de
nascimento ou documento de identidade oficial dos
filhos capazes; certidao depropriedade de bens
imoéveis e direitos a eles relativos; documentos
necessarios a comprovagao da titularidade dos
bens méveis e direitos;

n° e secc¢do da OAB do advogado

Resolucéo 35 -
CNJ; -CN/PR, art.
701 e seguintes; -
CPC, art. 731 e
seguintes.

Escritura Publica
de Inventario

Nomeacéao de inventariante; nome; nacionalidade;
profissdo; idade; estado civil; regime de bens; data
do casamento; pacto antenupcial e seu registro;
numero do documentode identidade; nUmero de
inscricdo no CPF/MF; domicilio e residéncia das
partes e respectivos conjuges

certid&o de 6bito do autor da heranca;
documento de identidade oficial e CPF das
partes e do autor da heranga; certidéo
comprobatoria do vinculo de parentesco dos
herdeiros; certiddo de casamento do conjuge
sobrevivente e dos herdeiros casados; pacto
antenupcial; certiddo de propriedade de bens
iméveis; documentos necessarios a
comprovacéao dos bens moveis.

Atos constitutivos, contrato social, estatuto e
certiddo simplificada da junta e/ou breve relato, nos
casos de pessoa juridica; compor o espdlio.

Resolucéo 35 -
CNJ; -CN/PR, art.
700 e seguintes; -
CPC, art. 610 e
seguintes.

Escritura Pubica
de Uni&o estavel

Nome; nacionalidade; estado civil; profisséo;
namero do registro da cédula de identidade ou
equivalente, com mencéo ao 6rgédo expedidor;
CPF; domicilio e residéncia das partes e dos
demais comparecentes, procurador, tradutor
publico; certiddo de nascimento; indicagdo quando
necessario, do regime de bens do casamento,
nome do outro conjuge e filiagcdo, certidéo de
casamento ou documento da uniéo estavel;
certiddo de 6bito do conjuge; assinaturadas partes
e dos demais comparecentes

Art. 1.723 e
seguintes do CC; -
art. 226, par. 3, CF

13
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Atas Notariais

Doc. Com foto valido em territério: RG, CPF
(obrigatério), CNH, carteira de trabalho se
constar RG, estrangeiro: Passaporte com a
certiddo legalizada no brasil (filiagdo) ou RNE.
Pode aceitar também doc. Profissional valido
territério nacional.

Diligéncia até o local do fato se necessario;
imagens; documentos; sons gravados em
arquivos eletrénicos; depoimento de
testemunhas; declaracdes do requerente;

Usucapido: Todos os mesmos documentos de
identificagdo para escritura; diligéncia até o imoével;
imagens; documentos; sons gravados emarquivos
eletrnicos; depoimento de testemunhas;
declaragdes do requerente

CN/PR, art. 711/ 719
+ CPC, art 384

Art 5° par 1° e 2° do
Prov 65 CNJ

Testamentos

Os mesmos documentos de identificagdo para
escritura

Documentos relativos aos bens objeto da
disposicao

Documentos de identificagdo das testemunhas

CN/PR, art. 683 e
seguintes; CC, art.
1.857 e seguintes

Procuragdes

Nome completo, naturalidade, data de nascimento,
estado civil, filiag&o, profissdo, RG, CPF e
endereco. Informacao do cliente referentea
finalidade do ato. Qualificagdo completa do
outorgado (dados declaratérios)

Documentos complementares dependendo dos
poderes da procuragdo. Ex. matricula do imdvel,
numero da conta no banco, documento do veiculo,
etc.

CN/PR, art. 675, V
+ CC, art 653

Apostila Haia

Documento de identificagdo do cliente,
requerimento, e documento a ser apostilado

Documento original ou fotocopia autenticada pela
serventia. Solicitada confirmagéo de autenticidade

por e-mail ao 6rgédo emissor (Escola ou Faculdade).

-Em caso de sinal pablico, (quando h& duvidas)
solicitamos confirmacéo de assinatura e selo por e-
mail. Ndoé obrigatério o reconhecimento de firma
em casode Histdrico ou Diploma (Documento
Publico)

CN/PR, art. 51 + CNJ

62/2017 + CNJPROV.

119/2021

Carta de
sentenga

Dados constantes nos autos do processo

CN/PR, art. 743-A e
seguintes

Certidao

Documento de identificacdo, CPF, estado civil,
profissdo, endere¢o, motivo da solicitacao.

Art 6, Il Lei
8.935/94; selo
digital

Requerimento
de Certidao

Nome completo, n° do documento de identidade,
CPF, empresa requerente (se for o caso), pedidode
busca por livro e folha ou por nome e CPF, e
requerimento preenchido e assinado.

Prov. 302/2021

Recebimento dos
Obitos do
Registro Civil
para atualizagéo
de Cadastro

- Nome Completo

- Data de Nascimento

-RG

- CPF

- Demais informagdes constantes no RCPN

Art 302 do CNFE

Requerimentode
Certiddo

Nome completo, n°® do documento de identidade,
C.P.F., empresa requerente (se for o caso), pedido
de busca por livro e folha ou por nome e C.P.F., e
requerimento

preenchido e assinado.

Prov. 302/2021;
Prov. 134/22,CNJ

14
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REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS:

Ato/atividade

Dados pessoais tratados

Base legislativa

Mandado de Averbacéo, RG, CPF, devera conterno
mandado: nome do juiz, vara de expedicéo, data da

Artigo 234 e 235 do

Adogéo sentenca, do transito em julgado, nimerodos autos, | Codigo de Normas e
nome que o registrado passara a chamar, filiagio e | 1623 do Cadigo Civil
nome dos avo0s paternos e maternos

Provimento
82/2019, artigo 186
Nome, telefone, estado, civil, profisséo, endereco, § 10,20,3° g 4°,
Alteragdo namero do documento de identidade,data de artigo 188, §1°, 2°,
Patronimico emissao, reparticdo expedidora, nUmerodo CPF 3°, a), b) § 4°
ambos do Cédigo
de Normas do
Estado do Parana
Nome do cartério expedidor e cidade, de qual forma
veio o comunicado (Mensageiro, Malote Digital,
i Correio ou Cc—.*_nt,rallde Rgg!stro_CiviI, data,do Lei 6.015/1973-

Anotagéo casamento, divércio ou 6bito, livro, folha e termodo | _ . " e
assento lavrado, nomes que passaram a chamar 9
apds o casamento e divércio, em divércio nome do
juiz, Vara que expediu o0 mandado, data da sentenga
e transito em julgado
Devera conter no mandado: nome do juiz, varade Artigo 372,8 1°, e §

Averbago expedicdo, data da sentenca, do transito em 29, artigos 373 ao
julgado, nimero dos autos, nome que 0s nubentes 379, do Cddigo de
passardo a chamar ou que deve ser retificado Normas do Estado

do Parana
Nome, estado, civil, profissdo, nacionalidade, Artigo 135 e 138,

Casamento naturalidade, data de nascimento, idade, endereco, 139 e140 do
nimero do documento de identidade,data de Cdbdigo de Normas
emissao, reparticdo expedidora, nUmerodo CPF do Estado do

Parana
Nome, telefone, estado, civil, profisséo,
nacionalidade, naturalidade, data de nascimento, Artigos 260 a0 290
idade, endereco, nimero do documento de do Codigo de

Habilitagéo identidade, data de emisséo, repartigio expedidora, | Normas do Estado

nimero do CPF, nome da filiagao, estado civil,
naturalidade e residéncia da filiagédo,regime de
bens, nomes os nubentes passaréo a assinar ap6s
0 casamento

do Parana e artigo
1525 do Codigo
Civil Brasileiro

Emancipagéo

Comunicado registrado no livro E-1° Oficio da Sede:
devera conter no comunicado os seguintesdados:
nome do Cartério que lavrou a Escritura, livro e folha
do registro e data, nome do Cartério,livro, folha e
termo do registro do livro E

Lei 6.015/1973-
artigo 106

Interdigdo

Comunicado registrado no livro E-1° Oficio da SedE:
devera conter no mandado: nome do juiz, vara de
expedicdo, data da sentenga, do transitoem julgado,
namero dos autos, nome do curador.Quando for
através de comunicado, os mesmos dados do
mandado com meng&o do Cartério livro, folha e
termo do registro do livro E, data do registro e nome
do curador

Lei 6.015/1973-
artigo 106

Nascimento

Nome, telefone, estado, civil, profisséo,
nacionalidade, naturalidade, data de nascimento,
idade, endere¢o, nimero do documento de
identidade, data de emisséo, reparticdo expedidora,
nimero do CPF, nomes da filiagdo paterna e
materna

Lei 6015/1973-
artigos 77 ao 88
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Obito

Estado civil, profissdo, endereco, nimero do
documento de identidade, data de emisséo,
reparticdo expedidora, nimero do CPF, nome e
idade de todos os filhos (inclusive falecido,
somente nome), nome do Cemitério que sera
sepultado, se deixou bens, testamento e se era
eleitor.

Lei 6015/1973-
artigos 77 ao 88

Reconhecimentode
Paternidade

Nome, telefone, estado, civil, profisséo, endereco,
nimero do documento de identidade,data de
emisséo, reparticdo expedidora, nimerodo CPF,
nome que passara a chamar apés o
reconhecimento

Provimento
16/2012

Tutela

Mandado de averbagao: nome do juiz, vara de
expedicdo, data da sentenca, do transito em
julgado, nimero dos autos, nome do tutor.
Quando for através de comunicado, 0s mesmos
dados do mandado com mengéo do Cartério livro,
folha e termo do registro do livro E, data doregistro
e nome do tutor

Lei 6.015/1973-
artigo 106

Retificacao

Nome, estado, civil, profisséo, endere¢o, nimerodo
documento de identidade, data de emisséao,
reparticdo expedidora, nimero do CPF, o que esta
errado, o que devera ser arrumado.

Lei 13.484/2017

Mudanca de Nome e
género

| — certiddo de nascimento atualizada; Il — certidao
de casamento atualizada, se for o caso; Il — copia
do registro geral de identidade (RG); IV

— copia da identificagao civil nacional ;(ICN), se for
0 caso; V — cépia do passaporte brasileiro, se for o
caso; VI — copia do cadastro de pessoa fisica (CPF)
no Ministério da Fazenda; VII — cépiado titulo de
eleitor; IX — copia de carteira de identidade social,
se for o caso; X — comprovantede enderego; XI —
certiddo do distribuidor civel dolocal de residéncia
dos dltimos cinco anos estadual/federal); XII —
certiddo do distribuidor criminal do local de
residéncia dos dltimos cinco anos;
(estadual/federal); XIlI — certiddo de execugao
criminal do local de residéncia dos Ultimos cinco
anos; (estadual/federal);XIV — certidao dos
tabelionatos de protestos do local deresidéncia dos
Gltimos cinco anos; XV — certidao da Justica
Eleitoral do local de residéncia dos ultimos cinco
anos; XVI — certidao da Justica do Trabalho do local
de residéncia dos ultimos cincoanos; XVII — certidao
da Justica Militar, se for o caso. § 7° Além dos
documentos listados no paragrafo anterior, &
facultado a pessoa requerente juntar ao
requerimento, para

instrug&o do procedimento previsto no presente
provimento, os seguintes documentos: | — laudo
médico que ateste a transexualidade /
travestilidade; Il — parecer psicolégico que atestea
transexualidade / travestilidade; 11l — laudo médico
que ateste a realizagédo de cirurgia de
redesignacéo de sexo.

- Nome, estado, civil, profisséo, endere¢o, nimero
do documento de identidade, data de emisséo,
reparticdo expedidora, nimero do CPF,nome apds
a mudanca do prenome e género.

Provimento
73/2018

Requerimentode
Certidéo

Nome completo, n°® do documento de identidade,
C.P.F., empresa requerente (se for o caso), pedido
de busca por livro e folha ou por nome e C.P.F., e
requerimentopreenchido e assinado.

Prov. 302/2021;
Prov. 134/22,
CNJ

16



Servico Distrital do Cajuru — Curitiba 17
Politica de Privacidade

7 COMPARTILHAMENTO DE DADOS

O compartilhamento de dados pessoais dos usuarios da serventia decorre,
exclusivamente, do cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria pelo controlador
nos termos do art. 7°, 1l, da LGPD. Séo eles:

Comunicacdes a Receita Federal doBrasil
(DOI)

Instrugdo Normatival112/2010 RFB

Comunicacgdes de Procuragdes,
Substabelecimentos -Revogacdes -
Renuncias de Procuragdes Publicas

Caodigo de Normas do ForroExtrajudicial da
Corregedoria- Geral da Justica do TIPR

Comunicac6es de Escritura Publicade
Rerratificacé@o

Cadigo de Normas do ForroExtrajudicial da
Corregedoria- Geral da Justica do TIPR

Comunicac¢des ao Registro Central de
Testamentos On-Line -RCTO

158; art 3° Prov 18 CNJ; art4° par 2° Prov 18
CNJ

Remessas de informag¢6es a CESDI

art 3° Prov 18 CNJ; art 7°par 2° Prov 18 CNJ

Comunicacao a Unidade de Inteligéncia
Financeira
- UIF (SISCOAF)

art 6 Prov 88 CNJ

POLICIA FEDERAL

Cddigo de Normas do ForroExtrajudicial dg
Corregedoria- Geral da Justica do TIPR ,
ART. 301,IV.

CASAMENTO DEESTRANGEIRO

Cdbdigo de Normas do ForroExtrajudicial dg
Corregedoria- Geral da Justicado TIPR,
ART. 301,IV.

JUSTICA MILITAR

Cabdigo de Normas do ForroExtrajudicial da
Corregedoria- Geral da Justicado TIPR,
ART. 301,11

SECRETARIA DE SAUDE

Codigo de Normas do ForroExtrajudicial d4
Corregedoria- Geral da Justica do TIPR ,
ART. 301,VI
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IBGE

FUNARPEN — RCPN
Manda os atos gratuitos — SELO, Lei estadual 13.228/01
cartério nome da partee iniciais do CPF

Remessas de informacdes a CEP art 3° Prov 18 CNJ; art 9°par 2° Prov 18
CNJ

Remessas dos Cartdesde Autografos
CNSIP(CNB-CF) SIGNO (CNB-SP) art 1° Prov 18 CNJ

CCN - CADASTRO UNICO DE CLIENTES

D10 ORI DIE - e El art 28 par 1° Il e Il Prov 100CNJ; art 33 Pro
100 CNJ

IU - INDICE UNICODE ATOS NOTARIAIS
CNB-CF CENSEC art 28 par 2° e 3° Prov 100CNJ; art 33 Prov|

100 CNJ

. Prov 24 CNJ
Sistema "JUSTICA ABERTA"

MALOTE DIGITAL Prov 25 CNJ

Remessas a JUNTA COMERCIAL Prov 42 CNJ

SIRC Caodigo de Normas do ForroExtrajudicial dd|
Corregedoria- Geral da Justica do TIPR,
ART. 301,1I.

8 DIREITO DOS TITULARES

Dispde o art. 18, caput, da LGPD sobre o direito dos titulares de dados
pessoais tratados, estabelecendo que o titular dos dados pessoais tem direito a
obter do controlador, em relacdo aos dados do titular por ele tratados, a qualquer

momento e mediante requisi¢ao:

1) Confirmacgéo da existéncia de tratamento;

2) Acesso aos dados;

3) Correcgéo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

4) Anonimizacdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto nesta Lei;
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5) Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto,
mediante requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da
autoridade nacional, observados os segredos comercial e industrial;
(Redacao dada pela Lei n° 13.853, de 2019);

6) Eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do
titular, exceto nas hipéteses previstas no art. 16 desta Lei;

7) Informacdo das entidades publicas e privadas com as quais o
controlador realizou uso compartilhado de dados;

8) Informacdo sobre a possibilidade de n&o fornecer consentimento e
sobre as consequéncias da negativa,

9) Revogacao do consentimento, nos termos do 8 5° do art. 8° desta Lei.

Os direitos do titular podem ser exercidos por qualquer canal:
pessoalmente na sede da serventia, telefone, e-mail, WhatsApp, Correios e pelo
site. Havendo solicitacdo verbal, ela sera formalizada pelo cartério, através de
formulario préprio. O atendimento sera realizado imediatamente ou em até 20
dias, prorrogaveis por mais 10 (art. 23, 8§ 3°, da LGPD c/c art. 11, capute 88 1°e
2°, da Lei Federal 12.527/2011).

As normas que regem o servico notarial e registral sdo especiais em
relacdo a LGPD. Assim, as certiddes e informac¢des sobre o conteddo dos atos
notariais e registrais, para fins de publicidade e vigéncia, serdo fornecidas,
exclusivamente, mediante o procedimento legal e normativo respectivo, incluindo
forma de requerimento, prazo e remuneracdo (ressalvadas as hipoteses de
gratuidade previstas em lei). No caso das serventias extrajudiciais, a garantia de
consulta simplificada e gratuita, prevista nos arts. 6°, IV, 9° e 18 da LGPD, limita-
se: (a) as informacdes sobre a forma e a duracdo do tratamento dos dados
pessoais; e (b) no que tange aos dados pessoais em si, aqueles que ndo sejam
préprios do acervo notarial e registral, em especial aqueles constantes nos
sistemas administrativos da serventia (Provimento CNJ 134/2022, art. 20).
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9 MEDIDAS DE SEGURANCA ADOTADAS

O Servico Distrital do Cajuru implementou diversas medidas técnicas e
administrativas com a finalidade de zelar pelo sigilo e guarda dos dados pessoais
tratados na serventia, garantindo a sua integridade, confidencialidade e
disponibilidade aos usuarios do servigo.

Com vistas a necesséaria segurangca no tratamento de dados pessoais,
todos os funcionéarios e colaboradores da serventia contam com um termo de
sigilo, confidencialidade e responsabilidade assinados e anexos ao contrato de
trabalho respectivo.

Igualmente, terceiros contratados para a prestacao de servi¢os ao cartério,
qualificados pela LGPD como Operadores, possuem aditivos contratuais
firmados, garantindo a guarda, sigilo e responsabilizacdo pelo tratamento de
dados pessoais que possam eventualmente ter acesso.

Quanto aos servicos informaticos e de tecnologia da informacdo, a
serventia cumpre com todos 0s requisitos de seguranca exigidos no Provimento
CNJ n.° 74/2018, com backups regulares e periddicos (nuvem e midia removivel),
controles de acessos ao sistema, sistemas licenciados e atualizados de antivirus
e firewall, controles de acesso em suas instalagdes, unidade de alimentacao
ininterrupta (nobreak) e acompanhamento constante de profissionais da area.

Na hip6tese de incidentes envolvendo os dados pessoais tratados, a
serventia conta com um plano de resposta e medidas de seguranca, o qual
consiste entre medidas administrativas e técnicas de solugédo do problema, com
a comunicacdo a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), ao Juiz
Corregedor Permanente e a Corregedoria-Geral de Justica, em até 48 horas Uteis
(Provimento CNJ n.° 134/2022, art. 13), sendo que a descricdo da natureza,
riscos, titulares envolvidos, medidas técnicas e de seguranca utilizadas para o

tratamento do incidente, sera feita conforme diretrizes definidas pela ANPD.

10 RESPONSABILIDADE DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS
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Todos o0s agentes de tratamento de dados sdo responsaveis
administrativa, civil e penalmente pelos atos e omissbes praticados em
desconformidade com a LGPD (arts. 42 a 45 e 52 a 54 da LGPD; cf. ainda arts.
22 a 24 da LNR).

Reclamacdes podem ser direcionadas ao proprio Servico Distrital do
Cajuru, através da Encarregado, Eduardo Geronimo Alves de Moraes, Substituto
Legal, pelo e-mail: eduardocartoriocajuru@hotmail.com (art. 18, 88 3° a 5° da
LGPD).

11 REVISAO E ATUALIZACAO

A presente Politica de Privacidade, que foicriada com a finalidade especifica
de protecdo dos dados pessoais tratados no Servigco Distrital do Cajuru, sera
revisada pelo Controlador e Encarregado sempre que necessario em um
processo de melhoria continua, sendo que a revisdo devera ocorrer, no minimo,
uma vez por ano (Provimento CNJ 134/2022, art. 6°, § 1°, Il e V).



